交易循環個案分組報告
會二(xx學年第x學期)

組員人數：至多4人為一組。
交易循環：分為銷售、採購、存貨及生產、薪工、固定資產、財務、會計總帳等7類，每一類由2組負責。各組負責循環類別由抽籤決定，或經抽籤後兩組彼此協議同意後交換，並須主動向老師辦理變更登記。
口頭報告：

1. 口頭報告日期依課程進度表上所列各交易循環為準。

2. 每組口頭報告時間為15分鐘。

3. 請準備檔案(Word文字檔或Powerpoint簡報檔)及口頭報告名單。
期末書面報告內容：
1. 繳交期限：91/6/24期末考當天。

2. 報告封面：註明班別、組員名單及學號。內文：必須建立目錄並標明頁次。
3. 個案公司的組織概況：包括經營理念、經營項目、組織圖及各部門的功能。
4. 作業流程：

內容應包括個案公司某一交易循環完整的管理及會計制度(或系統)，例如：該項交易循環的過程及內部控制等；無論是人工處理或電腦處理，均應有該循環作業流程的詳細文字敘述及使用Visio或其他流程圖軟體繪製的系統流程圖。
5. 輸入／輸出表單：附上該個案所使用的各種輸入／輸出之單據及報表等

6. 建議與心得：提出相關改進建議及研究後之心得。
7. 組員的工作分配清單及研究過程的會議記錄。
評分標準：
口頭報告40%、書面報告60%；
個人表現(口頭報告、分工狀況)列入學期總成績加分參考。
